
ข้ันตอน การด าเนินการ

ผู้ขอฯ

 

ข้ันตอนการขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ                                                             (ฉบับปรับปรุง 17 พ.ค.64)

การเตรียมตัวของผู้ขอฯ 

ผู้ขอฯ ตรวจสอบคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง

มี UKPSF
ระดับ Fellow, 
Senior Fellow,

Principle Fellow

ขอ ผศ./รศ. ขอ ศ.

ผลการสอน

ไม่มี UKPSF

ประวัติส่วนตัว ผลงานทางวิชาการ

ใบรับรอง UKPSF

ผลประเมินการสอนของ
นศ. จากระบบ ศนร.
(Form Teach 3)

เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน (ดู ตย.ที่ ศนร.)

เอกสารประเมินแผนการสอน (Form Teach 1)

แบบประเมินเอกสารที่ใช้ประเมินการสอนโดยคณะกรรมการประจ าส านักวิชา (Form Teach 2)

ผลประเมินการสอนของ นศ. จากระบบ ศนร. (Form Teach 3) หรือ
แบบประเมินการสอนโดยคณะกรรมการ (Form Teach 4)

มคอ.3

แบบรายงานผลการประเมินการสอนโดยคณะกรรมการประจ าส านักวิชา (Form Teach 5)

ผลประเมินการสอน
ของนศ. จากระบบ ศนร.
(Form Teach 3)

แบบประวัติส่วนตัว (Form CV 1)

แบบรับรองจริยธรรมและจรรยาบรรณทาง
วิชาการ (Form CV 3)

ผลงานทางวิชาการ
ตามค าจ ากัดความ

รูปแบบ การเผยแพร่
และลักษณะคุณภาพ 
ตามข้อบังคับฯก าหนด

แบบรายการผลงานทางวิชาการ (Form A 1)

แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมใน
ผลงานทางวิชาการ (Form A 2)

หลักฐานการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ (Form A 3)

หลักฐานแสดงการอนุญาตจาก
คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย
ในคนหรือสัตว์ (Form A 4)

ค ารับรองของผู้บังคับบัญชา (Form CV 2)

เอกสารประกอบการสอน/
เอกสารค าสอน
(ดู ตย.ที่ ศนร.)



ข้ันตอน การด าเนินการ

ส านักวิชา

พิจารณาภายใน

15 วัน

ภายใน 2 วัน

ภายใน 7 วัน

ผู้ขอฯ/ส านักวิชายื่นบนัทึกขอน าสง่ผลงานทางวิชาการฯ ผลการสอน
แบบประวัติส่วนตัวและผลงานทางวิชาการ จ านวน 1 ชุด มายัง ทมอ.

ทมอ.แยกเอกสารเป็น 2 ชุด

ผลงานทางวิชาการสง่รองอธิการบดี
ฝ่ายวิจัยและบริการสังคมพิจารณา

ผลการสอนและแบบประวตัิส่วนตัว                   
ทมอ.ตรวจสอบคุณสมบัติ ความถูกต้องและครบถ้วน

ผู้ขอฯ รวบรวมเอกสารที่จัดท า 1 ชุด

ผู้ขอฯ เสนอคณบดีเพื่อเสนอคณะกรรมการประจ าส านักวิชา   
พิจารณากลั่นกรองคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งและผลงานทางวิชาการ

ส านักวิชาออกบันทึกขอน าส่งผลงานทางวิชาการเพื่อก าหนด
ต าแหน่งทางวิชาการพร้อมค ารับรองคณบดีและแนบรายงาน

การประชุมคณะกรรมการประจ าส านักวิชา

ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน

ถูกต้อง/ครบถ้วน

ผู้ขอฯ แก้ไข



ข้ันตอน การด าเนินการ

ภายใน 2 วัน

ภายใน 2 วัน

เสนอ คกก.กกว.

ภายใน 15 วัน

ผู้ขอฯ แก้ไข

ภายใน 90 วัน

ผู้ขอฯ ขอทบทวน

ผลภายใน 90 วัน

ไม่เกิน 2 คร้ัง

รวบรวมและส่งคืนส านักวิชา
เพื่อให้ผู้ขอฯ แก้ไขและจัดท าเล่มประวัติส่วนตัวและผลงานทางวิชาการ 10 เล่ม

ผู้ขอฯ น าส่งผลการสอน                
พร้อมเล่มประวัติส่วนตัวและผลงานทาง

วิชาการ 10 เล่ม ไปยัง ทมอ.

ทมอ.ตรวจสอบความถูกต้องและ
ครบถ้วนอีกคร้ังและ    
ลงทะเบียนรับเรื่อง

ทมอ.เสนอ คกก.กกว.

ทมอ.เสนอ คกก.กพว.

มีแก้ไขส่งคืนผู้ขอฯ

ไม่มีแก้ไข

แต่งตั้ง Readers

Readers ประเมินผลงานทางวชิาการ

ผลประเมิน

สภาวิชาการ

สภามหาวิทยาลัย

ผศ./รศ. - อธิการบดีออกค าสั่งแต่งตั้ง
ศ. - เสนอ รมต.อว. เพื่อโปรดเกล้าฯ แต่งตั้ง

แจ้งผู้ขอฯ ขอทบทวนผลภายใน 90 วัน
พร้อมเหตุผลทางวิชาการ


